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QUYETDJNH
V~ vi~c quy djnh chirc nang, nhiem VI}, quyen han, CO' c~u tA chirc va
CO' ch~ tai chinh cua Trung dim Giao due Ngh~ nghiep - Giao due

Thmrng xuyen huy~n DAng Plni

UY BAN NHAN DAN HUY¥N DONG PHD

Can ctr Ludt T6 chuc chinh quyen ilia phuong ngay 19 thong 6 nam 2015;
Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm 2015;
Can cu Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 ndm 2015 cua Chinh

phu quy dinh co chJ tlf chu cua don vi str nghiep cong ldp;
Can cu Thong tu Lien tich s6 39/2015/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BNV ngay

19 thang 10 ndm 2015 cua Bo Lao il(jng - Thuong binh va Xd hoi, Bo Giao due va
Dao tao va Bo Noi v'¥ huang dan viec sap nhdp Trung tam Day ngh~, Trung tam
Giao due Thuong xuyen, Trung tam Ky thu(It t6ng h9]J - Huang nghi¢p cong l(Ip
cdp huy¢n thanh Trung tam Giao d,¥c Ngh~ nghi¢p - Giao d,¥c Thuang xuyen;
chuc nang, nhi¢m V,¥,quy~n hgn va co cdu t6 chuc cua Trung tam Giao d,¥cNgh~
nghi¢p - Giao d,¥c Thuong xuyen;

Theo il~ nghi cua Giam il6c Trung tam Giao d,¥c Ngh~ nghi¢p - Giao d,¥c
Thuang xuyen (To trinh s601/TTr-TTGDNNGDTX ngay 23 thang 11nam 2016) va
Truimgphong N(ji v'¥ (To trinh s6141/TTr-PNV ngay 21 thang 12nam 2016).

QUYETDJNH:

Di~u 1.Vi tri va chrrc nang
1.Vi tri
a) Trung tam Giao d\lCNghS nghi~p - Giao d\lCThuemg xuyen la don vi s\!'

nghi~p cong l~p tr\!,c thuQc Uy ban nhan dan huy~n, chiu s\!' chi dlilO,quim ly vS t6
chuc, vi tri vi~c lam, ca c~u vien chuc thea chuc danh nghS nghi~p va cong tac cua
Uy ban nhan dan huy~n; d6ng thai, chiu S\l' chi dlilO,huang d~n, ki@mtra vS chuyen
mon, nghi~p V\l cua Sa Lao dQng - Thuang binh va Xii hQi va Sa Giao d\lCva Bao
tlilO.

b) Trung tam Giao d\lc NghS nghi~p - Giao d\lc Thuemg xuyen co tu cach
phap nhan, co con d~u va tai khoim rieng, duQ'c rna tai khoim tliliKho blilCNha
nuac va Ngan hang Thuang mlilid@hOliltdQng thea quy dinh cua phap lu~t.



2. Clnrc nang
Trung tam Giao due NghS nghiep - Giao due Thuong xuyen co chirc nang

dao tao nghe nghiep, giao due thuong xuyen va hirong nghiep.

Di~u 2. Nhi~m vu, quy~n han va hoat dQng
1.Nhi~m vl}.

a) T6 clnrc dao tao nhan hrc tnrc tiSp cho san xuat, kinh doanh va dich vu a
trinh dQ sa cap, dao tao nghe nghiep diroi 03 thang; dao tao thea hinh thirc kern
C?P nghe, truyen nghe, t~p nghe; dao tao, b6i duong nang cao ky nang nghe cho
nguoi lao dQng trong doanh nghiep; b6i duong hoan thien ky nang nghe nghiep
cho ngiroi lao dQng; dao tao nghe cho lao dong nong thon va t6 chirc thirc hien cac
chinh sach h6 tro dao tao trinh dQsa c~p va dao tao duoi 03 thang.

b) T6 chuc thlJc hi~n cac chuang trinh giao d\lc thuOng xuyen bao g6m:
Chuang trinh xoa mil chu va tiSp t\lC sau khi biSt chu; chuang trinh giao d\lc dap
Ung yeu c~u nguai hQc, c~p nh~t kiSn thuc, ky nang, chuySn giao cong ngh~;
chuang trinh dao t?O, b6i du5ng nang cao trinh dQ vS chuyen mon, nghi~p V\l;
chuang trinh giao d\lc dS l~y b~ng cua h~ th6ng giao d\lc qu6c dan.

c) T6 chuc xay dlJllg va thlJChi~n cac chuang trinh, giao trinh, hQc li~u trinh
dQSo'c~p, duai 03 thang d6i vai nhfrng nghS dugc phep dao t?O; chuang trinh dao
t?O, b6i du5ng nang cao trinh dQ chuyen mon, nghi~p Vl:l,c~p nh~t kiSn thuc, ky
nang, chuySn giao cong ngh~.

d) Xay dlJllg kS ho?ch tuySn sinh, t6 chuc tuySn sinh.
d) T6 chuc lao dQng san xu~t va dich V\lky thu~t ph\lc V\ldao t?o.
e) Nghien cUu Ung d\lng cac dS tai khoa hQc vS giao d\lc nghS nghi~p, giao

d\lc thuOng xuyen va huang nghi~p, thu nghi~m, Ung d\lng va chuySn giao cong
ngh~ mai ph\lc V\lphat triSn kinh tS - xa:hQi cua dia phuO'ng.

g) T6 chuc cac ho?t dQngd?y va hQc;kiSm tra va c~p chUng chi thea quy dinh.
h) Tu v~n nghS nghi~p, tu v~n vi~c lam cho nguai hQc; ph6i hgp vai cac

truOng trung hQc Co' sa, trung hQCph6 thong tuyen truySn, hu6ng nghi~p, phan
lu6ng hQc sinh.

i) Ph6i hgp vai cac doanh nghi~p, t6 chuc, ca nhan, gia dinh nguai hQc trong
ho?t dQng dao t?O nghS nghi~p, giao d\lc thuang xuyen va hu6ng nghi~p; t6 chuc
cho nguai hQc tham quan, thlJc hanh, thlJc t~p t?i doanh nghi~p.

k) Thl!c hi~n dan chu, cong khai trong vi~c thlJc hi~n cac nhi~m V\l dao t?O
nghS nghi~p, giao d\lc thuOng xuyen va huang nghi~p.

1)Quan ly, su d\lng d~t dai, Co'sa v~t ch~t, thiSt bi, tai san va tai chinh dugc
giao thea quy dinh cua phap lu~t va phan cong cua Uy ban nhan dan huy~n.

m) Quan ly t6 chuc bQ may, vi tri vi~c lam, bien chS cong chuc, Co'c~u
ng?ch cong chuc, thlJc hi~n chS dQ tiSn luang, chinh sach, chS dQ da:i ngQ, khen
thuang, ky lu~t, dao t?O va b6i du5ng vS chuyen mon, nghi~p V\l d6i vai cong
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chirc, vien chirc thuoc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat, theo phan
cong cua Uy ban nhan dan huyen.

n) Thirc hien chS dQbao cao dinh ky va dQtxuat theo quy dinh.
0) Thuc hien cac nhiem vu khac theo quy dinh cua phap luat.

A2. Quyen han
a) Diroc chu dong xay dung va t6 chirc thuc hien kS hoach phat triSn trung

tam phu hQ'Pvoi chiSn hroc phat triSn giao due nghe nghiep va quy hoach mang
hroi cac Trung tam Giao due NghS nghiep - Giao due Thuong xuyen nham dap
irng yeu c~u cua thi tnrong lao dQng.

b) Duoc t6 clnrc dao tao theo quy dinh cua phap luat.
c) Duoc lien doanh, lien kSt hoat dong dao t?O voi doanh nghi~p, t6 chuc, ca

nhan trong nuoc va t6 chuc, ca nhan nuoc ngoai dS t6 chuc dao t?O, b6 tuc va b6i
du6ng ky nang nghS theo quy dinh cua phap lu~t.

d) DuQ'c huy dQng, nh~n tai trQ', quan ly, su d\lng cac ngu6n l\fc theo quy
dinh cua phap lu~t nh~m th\fc hi~n cac ho?t dQng dao t?o.

d) DuQ'ct6 chuc san xu~t, kinh doanh va dich V\l theo quy dinh cua phap lu~t.
e) DuQ'c su d\lng ngu6n thu illho?t dQngkinh tS dS d~u tu xay d\fllg ca sa v~t

ch~t cua trung tam, chi cho cac ho?t dQngva b6 sung ngu6n tai chinh cua trung tam.
g) Th\fc hi~n cac quYSnt\f chu khac theo quy dinh cua phap lu~t.
3. Ho~t dQng
Trung tam Giao d\lc NghS nghi~p - Giao d\lc ThuOng xuyen ho?t dQng theo

quy dinh cua Lu~t Giao d\lc NghS nghi~p, Lu~t Giao d\lc, Thong tu Lien tich s6
39/2015/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BNV ngay 19 thang 10 nam 2015 cua BQ
Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi, BQGiao d\lCva Dao t?O va BQNQi V\l va cac
quy dinh khac cua phap lu~t co lien quan, C\lthS nhu sau:

a) NQi dung ho?t dQng dao t?O nghS nghi~p a trinh dQ sa c~p va duoi 03
thang th\fc hi~n theo quy dinh cua Lu~t Giao d\lc NghS nghi~p va DiSu l~ Trung
tam Giao d\lc NghS nghi~p do BQ truiJng BQ Lao dQng - Thuang binh va Xa hQi
ban hanh.

b) NQi dung ho?t dQng giao d\lc thuOng xuyen th\fc hi~n theo Quy chS t6
chuc va ho?t dQng cua Trung tam Giao d\lc ThuOng xuyen ban hanh kern theo
QuySt dinh s6 01l2007/QD-BGDDT ngay 02 thang 01 nam 2007 cua BQ truiJng
BQGiao d\lCva Dao t?o.

c) NQi dung ho?t dQng giao d\lc huang nghi~p th\fc hi~n theo Quy chS t6
chuc va ho?t dQng cua Trung tam ky thu~t t6ng hQ'P- huang nghi~p ban hanh kern
theo QuySt dinh s6 44/2008/QD-BGDDT ngay 30 th{mg 7 nam 2008 cua BQ
truang BQGiao d\lCva Dao t?o.

4. Xay dl!ng va ban hanh Quy eh~ t6 ehue, ho~t dQng ella Trung tam
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Can cir quy dinh tai Khoan 3, BiSu nay, Giam d6c Trung tam Giao due
NghS nghiep - Giao due Thirong xuyen t6 chirc xay dung Quy chS t6 chirc, heat
dong phil hop voi diSu kien cu thS cua Trung tam va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan huyen phe duyet,

f)i~u 3. CO' c~u tA chirc, bien ch~
1. CO' c~u tA clnrc
a) Lanh dao Trung tam
- Trung tam co Giam d6c va khong qua 02 Pho Giam d6c. Trong thai gian

s~p xSp lai t6 chirc, Trung tam diroc b6 tri khong qua 03 Pho Giam d6c;
- Giam d6c Trung tam la ngiroi dung d~u, chiu trach nhiem tnroc Uy

ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen va truce phap luat vS viec
thuc hien chirc nang, nhiem vu, quyen han duoc giao va toan bQ ho~t dQng cua
Trung tam;

- Pho Giam d6c giup Giam d6c ph\l trach va theo d6i mQt s6 m~t cong tac;
chiu trach nhi~m truac Giam d6c va truac phap lu~t vS nhi~m V\lduqc phan congo
Khi Giam d6c v~ng m~t mQt Pho Giam d6c duqc Giam d6c uy nhi~m diSu hanh
cac ho~t dQng cua Trung tam;

- Vi~c b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, diSu dQng,luan chuySn, bi~t phai, danh gia,
khen thuemg, ky lu~t, miSn nhi~m, cho til chilc va thl,l'Chi~n chS dQ, chinh sach
khac d6i vai Giam d6c, Pho Giam d6c do Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt
dinh theo quy dinh cua phap lu~t va phan c~p qu<inly can bQcua Huy~n uy.

b) Cac T6 chuyen mon, nghi~p V\l:
- T6 Giao V\l;
- T6 Hanh chinh - T6ng hqp;
- T6 Bao t~o nghS - Huang nghi~p;
- T6 Giao d\lc thuang xuyen;
Can cil chilc nang, nhi~m V\l duqc giao; quy mo, nghS dao t~o va co c~u t6

chilc duqc quy dinh t~i BiSm nay, Giam d6c Trung tam quySt dinh thanh l~p cac
T6 chuyen mon, nghi~p V\ltrl,l'cthuQc.

c) Cac t6 san xu~t, dich V\l,ph\lc V\ldao t~o nghS nghi~p (nSu co).
Trung tam duqc thanh l~p cac t6 san xu~t, kinh doanh, dich V\l,ph\lc V\ldao

t~o nghS nghi~p. Vi~c thanh l~p va ho~t dQng cua t6 san xu~t, kinh doanh, dich V\l,
ph\lc V\ldao t~o cua Trung tam duqc thl,l'chi~n theo quy dinh cua phap lu~t.

2. Bien ch~
Bien chS cua Trung Him thuQc bien chS Sl,l'nghi~p, s6 luqng nguai lam vi~c

cua Trung tam duqc giao tren co sa vi tri vi~c lam, g~n vai chilc nang, nhi~m V\l,
ph~m vi ho~t dQng va n~m trong t6ng bien chS Sl,l'nghi~p cua Uy ban nhan dan
huy~n duqc Chu tich Uy ban nhan dan tinh giao.
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J)i~u 4. Nhi~m vu, quyen han ella Giam dBe

Giam d6c Ia nguoi dai dien cho Trung Him tnroc phap luat, chiu trach nhiem
quan ly va diSu hanh cac hoat dong cua trung Him, co nhiem vu, quyen han theo
quy dinh tai Khoan 3, DiSu 13, Luat Giao due NghS nghiep, Khoan 5, Dieu 13,
Quy chS T6 chirc va hoat dong cua Trung tam Giao due Thuong xuyen do Bq
tnrong Bq Giao due va Dao tao ban hanh va cac van ban phap lu~t co lien quan:

1.Nhi~m V\I:
a) Xay dung va t6 chirc thirc hien kS hoach dao tao, b6i duong;
b) Quan ly co sa v~t chat, tai san, tai chinh cua trung tam va t6 chirc khai

thac, sir dung co hieu qua cac nguon hrc huy dong duoc d@ph\lc V\lhOC;ltdqng dao
tC;lotheo quy dinh cua phap lu~t;

c) Quan Iy tai chinh, quySt dinh thu chi va phan ph6i cac thanh qua lao dqng,
thl,l'chanh ky thu~t, dich V\ltheo quy dinh;

d) Thuang xuyen cham 10 cai thi~n diSu ki~n lam vi~c, giang dC;ly,hQc t~p
cho vien chilc, giao vien, nhan vien va nguai hQc;

d) T6 chilc va chi dC;lOxay dl,l'llgmoi truang dao tC;lolanh mC;lnh;dam bao an
ninh chinh tri va tr~t tl,l'xa hqi trong trung tam;

e) T6 chilc thl,l'chi~n quy chS dan chu; cac chinh sach, chS dq cua Nha nuac
d6i vai vien chilc, giao vien, nhan vien va nguai hQc trong trung tam;

g) Thl,l'chi~n dAydu va kip thai chS dq bao cao dinh ky va dqt xu~t theo quy
dinh cua phap lu~t;

h) Cac nhi~m V\lkhac theo quy dinh cua phap lu~t.
2. Quy~n h~n:
a) DuQ'c quySt dinh cac bi~n phap d@thl,l'chi~n nhfmg nhi~m V\l va quySn

hC;lncua Trung tam Giao d\lc NghS nghi~p - Giao d\lc Thuang xuyen quy dinh tC;li
cac DiSu 13 va DiSu 14 cua Thong tu Lien tich s6 39/2015/TTLT-BLDTBXH
BGDDT-BNV ngay 19 thang 10 nam 2015 cua Bq Lao dqng - Thuang binh va Xa
hqi, Bq Giao d\lCva Dao tC;lova Bq Nqi V\l;

b) DuQ'c quySt dinh thanh l~p cac t6 chuyen mon, nghi~p V\l; san xu~t, kinh
doanh, dich V\l, ph\lc V\l dao tC;longhS nghi~p theo co c~u t6 chilc cua Trung tam
theo quy dinh tC;liDi@mb va Di@mc, Khoan 1, DiSu 3 QuySt dinh nay;

c) QuySt dinh b6 nhi~m cac t6 truang, t6 pho cac t6 chuyen mon, nghi~p V\l;
san xu~t, kinh doanh, dich V\l,ph\lc V\ldao tC;longhS nghi~p;

d) QuySt dinh vi~c giao kSt hqp d6ng lao dqng d6i vai vien chilc, giao vien
va nhan vien theo quy dinh cua phap lu~t;

d) Giao kSt hqp d6ng dao tC;longhS nghi~p, b6 tuc, b6i duang vai nguai hQc
theo quy dinh cua phap lu~t;
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e) Ky hQ'P d6ng lien ket voi co sa giao due nghe nghiep khac; ca sa san
xuat, kinh doanh dich vu trong hoat dong dao tao, b6 tuc, b6i duong, thirc hanh,
thuc t?P hoac t6 chirc san xuat, kinh doanh dich vu thea quy dinh cua phap lu?t;

g) C~p chirng chi, hoc ba, cac gi~y clnrng nhan trinh dQhoc hrc cho hoc vien
hoc tai trung tam thea quy dinh;

h) Quyet dinh viec khen tlnrong, ky luat d6i voi vien chirc, giao vien, nhan
vien va nguoi hoc trong pham vi tham quyen diroc phan c~p quan ly;

i) Diroc huang cac chS dQthea quy dinh.

Di~u 5. CO' ch~ tai chinh
1. Ngu8n tai chinh ella don vi
a) Ngan sach nha mroc c~p chi thuong xuyen tren co sa s6 luqng nguai lam

vi~c va dinh muc phan b6 d\1toan dugc c~p co thAmquYSnphe duy~t;
b) Ngu6n thu khac (nSu co);
c) Ngan sach nha nuac c~p kinh phi th\1c hi~n cac nhi~m V\l khong thuang

xuyen quy dinh t~i DiSm d, Khoan 1, DiSu 12, Nghi dinh s6 16/20 15/ND-CP ngay
14 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu (nSu co);

d) Ngu6n vi~n trg, tai trg thea quy dinh cua phap lu?t.
2. NQi dung chi ella dO'n vi
a) Chi thuang xuyen: Dan vi dugc su d\lng ngu6n tai chinh giao t\1 chu quy

dinh t~i cac DiSm a, DiSm b, Khoan 1 DiSu nay dS chi thuang xuyen. MQt s6 nQi
dung chi dugc quy dinh nhu sau:

- Chi tiSn luang: Dan vi chi tra tiSn luang thea luang ng~ch, b?c, chuc V\l va
cac khoan ph\l c~p do Nha nuac quy dinh d6i vai dan vi S\1nghi~p congoKhi Nha
nuac diSu chinh tiSn luang, dan vi t\1 bao dam tiSn luang tang them til' cac ngu6n
thea quy dinh, bao g6m ca ngu6n ngan sach nha nuac c~p b6 sung;

- Chi ho~t dQng chuyen mon, chi quan ly: Dan vi dugc quySt dinh muc chi
nhung t6i da khong vuqt qua muc chi do ca quan nha nuac co thAm quYSn quy
dinh.

b) Chi nhi~m V\l khong thuang xuyen: Dan vi chi thea quy dinh cua Lu?t
Ngan sach va phap lu?t hi~n hanh d6i vai tUng ngu6n kinh phi quy dinh t~i DiSm c
va DiSm d, Khoan 1 DiSu nay.

3. Sir dl}ng kinh phi ti~t ki~m chi thU'O'ng xuyen
a) Hang nam, sau khi trang trai cac khoan chi phi, nQp thuS va cac khoan

nQp ngan sach nha nuac khac (nSu co) thea quy dinh, phfin kinh phi tiSt ki~m chi
thuOng xuyen (nSu co), dan vi dugc su d\lng thea trinh t\1"nhu sau:

- Trich t6i thiSu 50/0dS l?p Quy phat triSn ho~t dQng S\1"nghi~p;
- Trich l?p Quy b6 sung thu nh?P t6i da khong qua 01 Ifin quy tiSn luang

ng~ch, b?c, chuc V\lva cac khoan ph\l c~p luang do Nha nuac quy dinh;
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- Trich l?p Quy khen thuong va Quy phuc loi t6i da khong qua 01 thang ti~n
luang, tiSn cong thuc hien trong nam cua dan vi;

- Trich l?p Quy khac theo quy dinh cua phap luat;

Truong hop chenh lech thu IOn han chi bang hoac nho han mot lfin quy tiSn
luang ngach, bac, chirc vu thirc hien trong nam, dan vi duoc quyet dinh rmrc trich
vao cac quy cho phil hop theo quy ch@chi tieu noi bQ cua dan vi.

b) Mire trich cu the cua cac quy theo quy dinh tai DiSm a, Khoan nay va viec
su dung cac quy do thu tnrong dan vi quyet dinh theo quy ch@chi tieu nQi bQva
phai cong khai trong dan vi. NQi dung chi tir cac quy thuc hien theo quy dinh tai
DiSm b, Khoan 3, DiSu 12, Nghi dinh s6 16/2015/NI)-CP ngay 14 thang 02 nam
2015 cua Chinh phu.

4. Tnich nhi~m xily dl}:'ngdl}:'tmlD
Trung Him Giao d\lc Ngh~ nghi~p - Giao d\lc Thuang xuyen xay d\filg

phuang an tv chu phil hqp v6i k@ho~ch va diSu ki~n th\Ic t@cua dan vi, gui Phong
Tai chinh - K@ho~ch th~m dinh, trinh Uy ban nhan dan huy~n phe duy~t theo quy
dinh t~i DiSu 20, Nghi dinh s6 16/2015iNf)-CP ngay 14 thang 02 nam 2015 cua
Chinhphu.

f)i~u 6. Hi~u ll}:'cthi himh
1. Quy@tdinh nay co hi~u l\Ic thi hanh sau 07 ngay, kS tir ngay kyo
2. Bffi b6 Quy@tdinh s6 04/2012/QD-UBND ngay 06 thang 8 nam 2012 cua

Uy ban nhan dan huy~n D6ng Phu ban hanh Quy ch@T6 chuc va ho~t dQng cua
Trung tam D~y nghS huy~n D6ng Phu.

f)i~u 7. Trach nhi~m thi hanh
Truong phong NQi vv; Truong phong Tai chinh - K@ho~ch; Giam d6c

Trung tam Giao d\lc Ngh~ nghi~p - Giao d\lc Thuang xuyen; Thu truOng Co' quan
chuyen mon, dan vi S\I nghi~p thuQc Uy ban nhan dan huy~n; Chu tich Uy ban
nhan dan xff, thi td.n va Thu truOng cac Co' quan co lien quan chiu tnich nhi~m thi
hanh Quy@tdinh nay.!. ~

No'i nh9-n:
- UBND tinh;
- SaNQi VI,1, Sa LD-TB&XH, So' GD&DT;
- TT.HU, TT.HDND huy~n;
- Thanh vien UBND huy~n;
- Ban TC HU;
- Nhu di~u 7;
- Luu: VT, PNV, ~

TM. UY BAN NHAN DAN
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7


